欠席・早退・遅刻　届け

（該当項目に丸をつけてください。）

	届出日
	200   年　　　月　　　日


	月日
	

	学年
	

	氏名
	

	理由
	

	宿題、配布物の

依頼先
	

	その他連絡希望事項


	


	父母サイン
	


· 予定欠席の場合は、なるべく早く連絡願います。

· 急病などでの当日欠席の場合は 8:00-8:30 AM 間で電話連絡願います。

· 補習校事務局（開校日のみ）757-768-3731
　　　　【欠席届ルート】
　　　　欠席届持参者（事務室前の箱に欠席届を入れる）→当番（欠席届けを箱から取り出し、

　　　　コピーを取る。　　　１部を事務室内の書記箱に入れる。

　　　　　　　　　　　　　　　　１部をクリアケースに入れ担当教員に渡す。

　　　　→担当教員（宿題、配布物をケースに入れ依頼先へ）→父母（翌週、ケース返却）
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